
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ
КАРАЧЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАЧЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2026 № 341
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННЫХ ИЛИ РЕКОНСТРУИРОВАННЫХ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЛИБО О НЕСООТВЕТСТВИИ   ПОСТРОЕННЫХ ИЛИ РЕКОНСТРУИРОВАННЫХ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» НА ТЕРРИТОРИИ КАРАЧЕВСКОГО РАЙОНА, В НОВОЙ РЕДАКЦИИ
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии  построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» на территории Карачевского района, согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Постановление администрации Карачевского района №1624 от 21.10.2019г. «Об утверждении административного регламента «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (с изменениями от 13.11.2019 г.№1741) считать утратившим силу.

3. Настоящие Постановление опубликовать в сборнике Муниципальных правовых актов Карачевского муниципального района и разместить на официальном сайте администрации Карачевского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу с дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Карачевского района С. В. Шутову
Глава администрации Карачевского района

_________________Р. А. Егоров

Зам. главы администрации

Карачевского района 



С.В. Шутова

Юрисконсульт

Исп. Гаврикова Е. А.

Тел.: 8(48335)2-15-52

	УТВЕРЖДЕН

	   Постановлением администрации 
Карачевского района

	От
	 20.03.2026г
	№
	341


Административный регламент

«Выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» на территории Карачевского района

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» на территории Карачевского района (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления.

Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс). 
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах.

1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в отделе архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района (далее – отдел), на официальном сайте администрации Карачевского района в сети интернет (https://karadmin32.gosuslugi.ru/.), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), в муниципальном бюджетном учреждении Брянской области «МФЦ» в Карачевском районе (далее – МФЦ). 

Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района:
Почтовый адрес: 242500, Брянская область, Карачевский район, г. Карачев, ул. Советская, д. 64, каб. 23

Телефон: 8(48335)2-15-52

Адрес электронной почты: inbox@karadmin.ru
Адрес официального сайта администрации Карачевского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт) (https://karadmin32.gosuslugi.ru/.)
График работы: понедельник - четверг: с 8.30 до 17.45, 

пятница: с 8.30 до 16.30; 

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00; 

выходной: суббота, воскресенье.

Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по предоставлению муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка:

Понедельник, вторник, четверг – 14:00-17:45.

Сведения о месте нахождения, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты администрации Карачевского района размещаются на официальном сайте администрации Карачевского района Брянской области, и в многофункциональном центре (далее - МФЦ).

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

– в устной форме лично в рабочее время в отдел;
– по телефону в соответствии с графиком работ отдела;
– в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации Карачевского района Брянской области;   
– в электронной форме.
      При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудник сектора (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники сектора архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, сотрудники сектора, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Письменный ответ подписывается главой администрации Карачевского района, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по электронной почте, указанной в обращении.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрации Карачевского района.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
 Наименование муниципальной услуги: «Выдача уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Карачевского района.
Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) "вправе принять" в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство (далее - заявление о внесении изменений), если такое заявление подано в многофункциональный центр.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. выдача уведомления о соответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, по форме утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 19.09.2018 № 591/пр (приложение №6).
2.3.2. выдача уведомления о несоответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, по форме утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 19.09.2018 № 591/пр (приложение №7)
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 (семи) рабочих дней со дня подачи заявителем уведомления и перечня документов.
2.4.2. Датой обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации уведомления с пакетом документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик в срок непозднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома направляет в администрацию Карачевского района уведомление,  оформленное по форме , утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации  от 19.09.2018 № 591/пр (приложение №5 к Приказу, (в ред. Приказа Минстроя России от 26.11.2024 № 801/пр.)  в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридиче-ского лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юри-дическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание ме-стоположения земельного участка;

4) сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

5) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капи-тального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

6) сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 

8) способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных п. 3.4 админис-тративного регламента.

10) сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивиду-ального жилищного строительства или садового дома;

11) сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав.

12) сведения о договоре строительного подряда с использованием счета эскроу (в случае строительства объекта индивидуального жилищного строительства в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2024г. №186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу»);

13) сведения о подрядчике, выполняющем работы по строительству объекта 
индивидуального жилищного строительства на основании договора строительного 
подряда с использованием счета эскроу (в случае строительства объекта 
индивидуального жилищного строительства в соответствии с Федеральным 
законом от 22 июля 2024 г. № 186-ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу»)
2.5.2. К уведомлению об окончании строительства прилагаются документы:  

1) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

3) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

4) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

2.5.3. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются отделом архитектуры в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем).
2.5.4. По выбору заявителя уведомление об окончании строительства и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одним из следующих способов:

– лично в администрацию Карачевского района; 

– почтовым отправлением по месту нахождения администрации Карачевского района;

– путем направления уведомления на адрес электронной почты администрации Карачевского района;

– через МФЦ;

– в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, представленных заявителем, не установлено.
2.7.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: отсутствуют.
2.7.2. Администрация Карачевского района в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает застройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата, в случае отсутствия в уведомлении об окончании строительства сведений:
1) Отсутствие в Уведомлении об окончании строительства следующих сведений:
– фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

– наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

– кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

– сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

– сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

– сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

– почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

– сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

– сведения о способе направления застройщику результата предоставления Муниципальной услуги.

2) Отсутствие документов, являющихся приложением к Уведомлению об окончании строительства:

– документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

– заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

– технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

– заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

3) Случаи, когда Уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

4) Случаи, когда уведомление о планируемом строительстве  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с ч. 6 ст. 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
2.7.3. Граждане имеют право повторно обратиться в администрацию Карачевского района за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.7.2 регламента оснований для возврата уведомления и документов без рассмотрения или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Уведомления заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

Уведомление   о предоставлении муниципальной услуги регистрируется администрации Карачевского района в день обращения заявителя.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.11.1.Требования к оборудованию мест ожидания заявителей. 

Места ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.11.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
а) информационным стендом;
б) стульями и столами для возможности оформления документов.
2.11.3. Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.11.4. Требования к обеспечению условий доступности предоставления муниципальных услуг для инвалидов:
– в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга создаются условия для беспрепятственного прохода инвалидов.
– инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами. Вход в помещение оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
– обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.
– предоставление муниципальной услуги инвалидам осуществляется по графику консультаций отдела архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района: понедельник, вторник, четверг с 14:00 до 17:45, на 1-м этаже здания администрации Карачевского района должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района, предоставляющим данный вид муниципальной услуги, за оказанием которой обратился инвалид. Рабочее место должностного лица (специалиста), оказывающего муниципальные услуги инвалиду обеспечено компьютером с доступом к сети «Интернет», печатными и сканирующими устройствами. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 
– обеспечиваются условия доступности для инвалидов по зрению официального сайта Администрации Карачевского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
– на стоянке администрации Карачевского района предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств для инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-  предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в многофункциональном центре;

-  транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

-  соблюдение требований административного регламента о порядке информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.12.1. отсутствие фактов нарушения сроков предоставления муниципальной услуги;
2.12.2. отсутствие опечаток и ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.13.1. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Требования к расположению, помещениям, оборудованию и порядку работы МБУ Брянской области «МФЦ» определяются пунктами 6-22 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13.2. Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только физические или юридические лица, зарегистрированные на Едином портале.

Электронная форма заявления заполняется на Едином портале. При подаче уведомления в форме электронного документа с использованием Единого портала к нему прикрепляются копии документов в виде электронных файлов с соблюдением следующих требований:

-
электронная копия документа должна представлять собой файл в одном из форматов PDF, DOC, DOCX, TIF, TIFF, JPG, JPЕG, XLS, XLSX, содержащий образ соответствующего бумажного документа, либо комплект таких документов в электронном архиве в формате ZIP или RAR;

-
электронная копия может быть получена сканированием, фотографированием. Сведения в электронной копии документа должны быть читаемы. Может быть прикреплен электронный документ, полученный в соответствующем ведомстве.

Максимальный размер прикрепляемых файлов в сумме не должен превышать 5 Мб (мегабайт). Оригиналы прилагаемых электронных копий документов впоследствии представляются в Управление.

При предоставлении электронной копии документа, подписанной усиленной квалифицированной подписью нотариуса или органа (организации), выдавшего документ в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63- ФЗ «Об электронной подписи», предоставление оригинала документа не требуется. В случае поступления документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, проводится процедура проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 №852.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в порядке, указанном в пункте 2.10. Регламента.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала по своей инициативе в любое время, а также в форме уведомлений о ходе предоставления муниципальной услуги, поступающим на указанную заявителем электронную почту и (или) по СМС-оповещениям с последующим обращением в Личный кабинет.

Документ и (или) информация, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю лично в форме документа на бумажном носителе в Управлении, в многофункциональном центре, либо направлены в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением, либо в форме электронного документа. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги, указываются заявителем в уведомлении.

Электронная копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заверенная квалифицированной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.

Получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не лишает заявителя права получить указанный результат на бумажном носителе.

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, полученному в форме электронного документа, на Едином портале в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1.  Перечень административных процедур

3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления от заявителя;

2) рассмотрение уведомления, проверка наличия всех необходимых документов, проверка сведений, указанных в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

3) подготовка уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, направление застройщику уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

3.1.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ осуществляются следующие административные действия: 

– прием уведомления об окончании строительства;

– передача документов в администрацию Карачевского района; 

– прием от администрации Карачевского района курьером МФЦ результата оказания муниципальной услуги (в случае получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ при наличии такой возможности в соглашении о взаимодействии с МФЦ); 

˗ уведомление заявителя о том, что он может получить результат предоставления муниципальной услуги; 

˗ выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура – прием и регистрация уведомления от заявителя.

 3.2.1. Основание для выполнения административной процедуры – обращение заявителя с письменным уведомлением об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании строительства).

При получении уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги сотрудник отдела правовой и организационно-кадровой работы администрации Карачевского района регистрирует заявление в письменной форме с указанием даты и номера регистрации.

После регистрации уведомления об окончании строительства документы передаются на рассмотрение Главе администрации Карачевского района, после чего документы с резолюцией Главы администрации передаются на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района. 

Результатом выполнения административной процедуры является получение отделом архитектуры и градостроительства документов,  представленных заявителем»
3.2.2. При подаче уведомления и документов через МФЦ сотрудник:

– устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием электронной карты;

– узнает у заявителя, где он будет получать результат предоставления муниципальной услуги;

– регистрирует уведомление путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ, датой приема и личной подписью;

– выдает заявителю один экземпляр уведомления с указанием даты приема в МФЦ и места выдачи результата.

Принятое и зарегистрированное в МФЦ уведомление с указанием места выдачи результата предоставления муниципальной услуги передается в администрацию Карачевского района курьерской доставкой работником МФЦ.

Сотрудник отдела правовой и организационно-кадровой работы администрации Карачевского района регистрирует уведомление в журнале регистрации с указанием даты приема и номера заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием и регистрация уведомления от заявителя» не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

3.2.3. Документы, поступившие почтовым отправлением регистрируются в день их поступления в отдел правовой и организационно - кадровой работы администрации Карачевского района. 

В случае подачи уведомления и документов через Единый портал госуслуг, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале госуслуг.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры по приему и регистрации уведомления и документов является прием и регистрация уведомления и документов.

Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации уведомления и документов не должен превышать 1 (один) рабочий день.
3.3. Административная процедура – рассмотрение уведомления, проверка наличия всех необходимых документов, проверка сведений, указанных в уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

Основанием для начала административной процедуры является направление уведомления с соответствующей резолюцией и представленными документами в отдел архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района.

 Специалист проверяет правильность составления уведомления и документов, непротиворечивость содержащихся в них сведений и полноту представленного заявителем или его представителем комплекта документов.

Специалист изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в представленных документах.
Результат административной процедуры – принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 (трех) рабочих дней.
3.4. Административная процедура – подготовка уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, направление застройщику уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по подготовке уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности является принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности направляется только в следующих случаях:

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 ГрадК РФ предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрадК РФ, другими федеральными законами;

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 ГрадК РФ, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

3.4.2. Подписанные уведомления о соответствии либо несоответствии указанных в уведомлении о соответствии либо несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности регистрируется в соответствующем журнале отдела архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района.
3.4.3. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Карачевского района направляет в течении 7 (семи) рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства застройщику способом, указанным в уведомлении об окончании строительства, уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для направления такого уведомления.
1) Регистрирует:

– уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

– уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
2) сообщает заявителю или в МФЦ о выполнении муниципальной услуги;

3) выдает заявителю уведомление о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности
4) заносит сведения о выданном уведомлении в автоматизированную муниципальную информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.

Заявителю выдается один экземпляр подготовленного документа и копия направленного уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. Второй экземпляр и оригинал уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома остается в отделе архитектуры и градостроительства.
3.5.5. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется уведомление о готовности результата предоставления муниципальной услуги. В качестве результата предоставления услуги обеспечивается, по его выбору, возможность получения:

– электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

– на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией Карачевского района, в МФЦ.

3.4.5. Результат административной процедуры – направление уведомления о соответствии или несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.
Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.
